PROCEDURY OBOWIAZUJACE W SWIETLICY SZKOLNEJ
Szkota Podstawowa Nr 5 w Jeleniej Gorze

Procedura przyjmowania uczniow do swietlicy szkolnej:

1. Przyjecie dziecka do swietlicy nastepuje na podstawie pisemnego zgtoszenia
rodzicdw/ prawnych opiekunéw (Karta uczestnika swietlicy), sktadanego corocznie w
Swietlicy do 20 wrzesnia danego roku szkolnego.

2. Rodzice / prawni opiekunowie mogg zgtosi¢ dziecko do swietlicy w uzasadnionych
przypadkach w pozniejszym terminie, ale wytgcznie za zgoda dyrektora szkoty

3. Karty uczestnikow sg pobierane u nauczycieli swietlicy lub wychowawcow klas.

4. Do swietlicy przyjmowane sg dzieci z klas 1-3.

5. W pierwszej kolejnosci przyjmowane sg dzieci, ktorych oboje rodzicow pracuje
zawodowo, dzieci niepetnosprawne, sieroty oraz dzieci z rodzin niepetnych.

Procedura przyprowadzania i odbierania dzieci ze swietlicy szkolnej przez
rodzicow:

1. Dzieci zapisane do swietlicy szkolnej przyprowadzane sg pod budynek szkoty i
odbierane osobiscie przez rodzicow / prawnych opiekunéw. Rodzice zgtaszajg przy
wejsciu dyzurnym Imie dziecka i klase do ktérej dziecko chodzi. (RODZICE NIE
WCHODZA DO BUDYNKU SZKOtY)

2. Dziecko przychodzac do swietlicy zgtasza nauczycielowi swojg obecnosc¢.

4. Gdy dziecko opuszcza sSwietlice, zgtasza swoje wyjscie do domu nauczycielowi
powiadamiajac kto je odbiera.

5. Rodzice i opiekunowie zobowigzani sg do poinformowania nauczyciela o
odbiorze dziecka ze swietlicy (poprzez dyzurnych)

6. Dziecko ze swietlicy powinno by¢ odbierane przez osobe dorostg wskazang przez
rodzicow/ prawnych opiekunéw w karcie Swietlicowej. W przypadku odbierania
dziecka przez osobe nie wskazang w karcie, dziecko musi posiadac¢ upowaznienie
pisemne czytelnie podpisane przez rodzicow, opiekundw. Gdy upowaznienie znajduje
sie w dzienniczku ucznia i nie ma mozliwosci skserowania go, dzienniczek pozostaje
w swietlicy do dnia nastepnego.

7. Dziecko odebrane ze Swietlicy szkolnej, nie moze by¢ w danym dniu przyjete
powtdrnie.

8. W wyjatkowych sytuacjach losowych nauczyciel moze po uprzednim kontakcie z
rodzicem (telefonicznym) wydaé pozwolenie na odebranie dziecka przez osobe
wskazang przez rodzica. Osoba ta zobowigzana jest napisa¢ osSwiadczenie o odbiorze
dziecka, podpisujac sie pod nim czytelnie. Wychowawca legitymuje osobe
odbierajacy z dowodu potwierdzajgcego jej tozsamosé, spisujac przy tym wszystkie
dane z tego dokumentu.

9. Jezeli dziecko samodzielnie wraca do domu musi posiada¢ pisemne oswiadczenie




tego faktu od rodzica, ktdry wyraza zgode na wyjscie oraz deklaracje, iz ponosi
catkowitg odpowiedzialnos$¢ za dziecko.

10. Rodzice/prawni opiekunowie zobowigzani sg przestrzegac¢ godzin pracy Swietlicy.
Po godz. 16.30 nauczyciele, wychowawcy i inni pracownicy szkoty nie zapewniajg
dzieciom opieki i nie ponoszg odpowiedzialnosci za nie. O sytuacji nie odebrania
dziecka ze Swietlicy wychowawca informuje kierownika swietlicy, dyrektora szkoty.

Procedura w przypadku, gdy rodzice lub opiekunowie nie odebrali dziecka ze
Swietlicy do godziny 16.30:

1. Wychowawca $wietlicy kontaktuje sie z rodzicami bgdz opiekunami dziecka,
wskazanymi w karcie zapisu dziecka do swietlicy szkolne;.

Rodzic ustala jak najszybszy czas odbioru dziecka nie przekraczajgcy 30 minut. Gdy
taka sytuacja powtarza sie rodzic zostaje pouczony, iz w przypadku dalszego
nieterminowego odbierania dziecka, moze ono zostac przekazane pod opieke
odpowiednim organom (policja). Nieodebranie dziecka do godziny 16.30 wiaze sie
z dodatkowa oplata za opieke nad dzieckiem poza godzinami pracy nauczyciela
(rodzic placi stawke godzinowa nauczyciela)

2. W sytuacji, gdy nauczyciel nie moze nawigza¢ kontaktu z rodzicami badz
opiekunami dziecka, nauczyciel informuje dyrektora szkoty i kierownika swietlicy o
zaistniatej sytuacji.

3. Nauczyciel jest zobowigzany do wezwania policji, w celu ustalenia miejsca pobytu
opiekundw prawnych ucznia i zapewnienie uczniowi dalszej opieki. Do czasu
ustalenia miejsca pobytu rodzicéw dziecko pozostaje pod opiekg nauczyciela i
funkcjonariusza policji. Po ustaleniu miejsca pobytu opiekundw, policja w obecnosci
nauczyciela przekazuje ucznia opiekunowi/rodzicowi.

4. W przypadku braku mozliwosci niezwtocznego ustalenia miejsca pobytu
rodzicéw/opiekundw dziecko przekazywane jest policji, w celu zapewnienia opieki
przez wiasciwy osrodek opiekuniczo-wychowawczy.

Procedura przyprowadzania dzieci klas pierwszych przez wychowawcéow do
swietlicy szkolnej.

1. Wychowawca klas pierwszych jest zobowigzany do odprowadzenia uczniéw po
skoniczonych lekcjach do swietlicy.

2. Jezeli lekcje koriczy inny nauczyciel (np. wf, religii, jezyka angielskiego itd.), jest on
rowniez zobowigzany do odprowadzenia ich do swietlicy po skonczonej lekgcji.

3. Nauczyciel / wychowawca klasy jest zobowigzany poinformowac¢ nauczyciela
Swietlicy ilu ucznidw pozostawia w swietlicy.



Procedura postepowania w przypadku, proby odebrania ucznia przez osobe, co do
ktdrej zachodzi podejrzenie bycia w stanie nietrzezwosci lub bycia pod wptywem
innych srodkow odurzajgcych :

1. W przypadku wystgpienia sytuacji, w ktorej w ocenie wychowawcy istnieje
podejrzenie, iz dziecko odbierane jest przez osobe, wobec ktdrej zachodzi
podejrzenie, iz jest ona w stanie nietrzezwosci lub pod wptywem dziatania innych
Srodkdw odurzajgcych, nauczyciel zobowigzany jest poinformowac te osobe o
konsekwencjach sytuacji oraz zazgda¢ wezwania (lub samemu wezwac) innego
opiekuna dziecka.

2. O zaistniatej sytuacji nauczyciel zobowigzany jest niezwtocznie powiadomic
kierownika Swietlicy, dyrektora szkoty.

3. Z zaistniate] sytuacji nauczyciel zobowigzany jest sporzadzi¢ notatke stuzbowa.
4. W przypadku, gdy nie ma innej osoby uprawnionej do odbioru dziecka nalezy
wezwac policje.

5. O zaistniatej sytuacji nalezy powiadomic rowniez wychowawce klasy oraz
pedagoga.

Procedura postepowania w przypadku wystepowania agresji stownej, fizycznej:
1. Wychowawca Swietlicy zobowigzany jest do interweniowania za kazdym razem,
gdy zaistnieje sytuacja zachowan agresywnych. Wychowawca izoluje uczestnikéw
zajscia, przeprowadza z nimi rozmowe oraz powiadamia wychowawce klasy i
rodzicow o zdarzeniu.

2. Wychowawca Swietlicy sporzadza notatke stuzbowa w dzienniku.

3. Nastepnie nauczyciel Swietlicy postepuje zgodnie ze szkolng procedura
postepowania wobec ucznia przejawiajgcego zachowania agresywne.

Procedura postepowania w przypadku niszczenia mienia kolegow, swietlicy:

1. Wychowawca $wietlicy powiadamia o zdarzeniu rodzicdw, wychowawce klasy.
Sporzadza takze notatke stuzbowg w dzienniku.

2. W dalszej kolejnosci nauczyciel Swietlicy postepuje zgodnie ze szkolng procedurg
postepowania w przypadku niszczenia mienia szkolnego i prywatnego na terenie
szkoty.

3. Uczen niszczacy mienie kolegdw oraz jego rodzice ponoszg odpowiedzialnos¢
materialng i zobowigzani sg do naprawienia wyrzgdzonej szkody.




Procedura postepowania w przypadku kradziezy:

1. Gdy ma miejsce kradziez wsrdd ucznidow na terenie Swietlicy wychowawca
przeprowadza rozmowe z poszkodowanym w celu wyjasnienia zajscia i sporzadza
notatke stuzbowg w dzienniku.

2. Wychowawca informuje o zajsciu pedagoga szkolnego, ktéry wdraza szkolng
procedure postepowania w przypadku kradziezy w szkole.

3. Swietlica nie ponosi odpowiedzialnosci za pozostawianie w niej drogich
przedmiotow, zabawek, telefondw komorkowych itp.

Procedura postepowania w przypadku opuszczenia Swietlicy bez pozwolenia:

1. Wychowawca Swietlicy o zdarzeniu powiadamia kierownika swietlicy, rodzicow,
wychowawce klasy.

2. W obecnosci rodzicdw przeprowadza rozmowe z uczniem, w celu przypomnienia
regulaminu Swietlicy.

3. Wychowawca swietlicy sporzgdza notatke stuzbowag w dzienniku.

4. W przypadku ponownego opuszczenia przez dziecko swietlicy bez pozwolenia
rozmowe z uczniem przeprowadza pedagog szkolny.

5. W przypadku trzeciego opuszczenia Swietlicy bez pozwolenia uczen zostaje
zawieszony w prawach uczestnika Swietlicy.




